家訪注意事項                               日新國中輔導處

一、訪問前準備工作：
1.擬定訪問對象，必要時可請輔導處或學務處人員陪同(安全考量)。 

2.詳閱學生資料（學籍資料、輔導資料）。 

3.事先告知家長及學生，約定家庭訪問的時間。 

二、進行家庭訪問時：
1.與家長晤談時，應尊重家長對子女的看法，事先準備好話題，力求慎重保密的態度。 

2.晤談當中學生可在場，以尊重學生免除其心理不安，並從中觀察親子關係及家庭氣氛。 

三、家庭訪問時應注意事項： 
（1） 留意自身儀容談吐，給予家長良好印象，以建立教師專業形象及互相信任、溝通的基礎。

（2） 避免在家長面前作紀錄，尤其忌諱一一當面記載。

（3） 以誠懇態度表明訪問的目的乃是為了進行有效的教學和輔導工作，並保證家訪資料僅供輔導相關師長參考，絕不向他人透露。

（4） 對於家庭生活或家長的職業不要隨便批評，涉及家庭內的隱私事項，應避免積極打聽。

（5） 不要在家長面前批評或斥責學生，亦不要批評其他學生或其他家長、老師及學校。

（6） 會談中如涉及與家長意見相左時，宜保持鎮靜委婉說明，避免與家長發生不愉快。

（7） 訪問時可提供正確的教育觀念及方法，與家庭教育和學校教育配合之觀念溝通。

（8） 會談時學生可在場參與，經由討論中看出親子關係及家庭氣氛，學生亦可藉此獲知學校各種教育措施的原委及動機，增進對學校的認識。

（9） 除非特殊情形，訪問時間不宜太長，若需進一步的交談，應約好時間請家長到校晤談。 

四、家庭訪問後的工作：

       1.整理訪問紀錄：於家庭訪問後，宜儘速予以記錄，以免時隔日久時容易產生遺漏或偏差。
   2.通知學生做諮商約談：宜在家庭訪問後的二、三天內，通知受家庭訪問的學生，進行約談，使學生感到教師對其個人的重視。

       3.追蹤輔導：利用電話聯絡，或再次的家庭訪問，以了解家長和學生的態度、觀念、行為是否有新的改變，以求得學生困擾問題的解除。

       4.整理家長提出之有關問題，依權責確實答覆家長的問題或送交學校彙整答覆或改善。 
       5.轉介特殊狀況學生與輔導處作諮商約談並追蹤輔導。
南投縣立日新國民中學新生家庭狀況紀錄表         輔導處
班級_____  姓名____________   導師_____________               填表日期___________

填表者：□父親  □母親  □祖父  □祖母  □其他（請說明）________________________
1. 家庭情況：□與父母同住  □與父同住  □與母同住  □與祖父母同住

         □其他（請說明）_____________________________________________________
2. 上學方式：□騎自行車  □走路  □家長接送  □其他（請說明）___________________
3. 讀書空間：□有自己的書房書桌  □有自己的書桌（和別人共用房間）

□無固定讀書空間    □其他（請說明）___________________
4. 生活作息：上學日就寢時間約為晚上____時____分，起床時間約為早上 ____時____分
             是否在家吃完早餐才上學? □是  □經常是  □否（請說明）________________
             上學日看電視、玩電腦手機的時間每天約為____個小時  

5. 與家人互動：孩子在家中最聽誰的話? □父親    □母親    □兄姐  

□其他_________________________

              如何給孩子零用錢？（□每天  □每週  □每月）給約_____元

                                 其他方式___________________________

              家長採取何種方式管教子女？ □民主溝通  □權威  □自治

                                         □其他____________________

6. 課後指導功課者：□父母親  □兄姐  □自己讀書  □家教  □補習班

□其他__________________________________________

7. 孩子身體狀況有無特殊體質，需要老師特別關照？ □無  □有（請說明）____________
__________________________________________________________________________________
8. 家長對孩子的關切和期望？________________________________________________________

_________________________________________________________________________________
9. 您對學校或師長有哪些期望或建議？_______________________________________________
  __________________________________________________________________________________
10. 假如條件許可，您願意為孩子或學校提供哪些服務？□工作繁忙，無法協助

· 交通義工  □圖書室義工  □輔導義工  □其他_____________________
感謝您的協助，日新用心，請您放心，讓我們一起陪孩子成長…
